FACULDADE
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INSTITUTO DE EDUCACAO SUPERIOR DE
POUSO ALEGRE

MANUAL INSTITUCIONAL
PROCEDIMENTOS EM ATIVIDADES
COMPLEMENTARES



1. As Atividades Complementares sio componentes curriculares, com carga horaria
definida nas matrizes curriculares ao longo dos médulos/semestres;

2. Corresponderao semestralmente a uma nota que englobara:

a) a postagem do Relatdrio de Atividades Complementares (RAC - anexado ao

Regulamento Institucional de AACC), em Portal Universitario; e,
b) de registro da atividade em Curriculum Lattes do aluno.

3. Para tal, alunos monitores (a serem treinados) serdo multiplicadores para que
possam orientar os demais no preenchimento documental;

4. A falta de langamento da nota semestral ensejara a reprovag¢dao do aluno e,
consequentemente, dependéncia em seu historico académico;

5. A nota so sera validada (lancada) desde que a postagem do RAC e a inclusdo da
atividade no Curriculum Lattes tenham sido efetuadas e comprovadas;

6. O CTE postara em Portal tutorial alusivo ao preenchimento do Curriculum Lattes
(audiovisual), bem como, link especifico de acesso a Plataforma Lattes;

7. A Secretaria Académica sera a receptora, mediante protocolo de registro de entrega,
da Pasta de Comprovagdo das AACCs efetuadas pelo aluno e a encaminhara ao
Coordenador de Curso até 48 horas apds sua recep¢do que, achada conforme, a
validara mediante atribui¢do de nota;

8. A data para entrega da Pasta das AACCs devera ser protocolada com 10 dias uteis
anteriores a data final de langamento da N2.



